Утвержден

Постановлением администрации 

Барун-Хемчикского кожууна 

от «__»__________20___ г. № ____

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
предоставления муниципальной услуги
«Предоставление информации об образовательных программах
и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов,
дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках»
1. Общие положения

1.1. Настоящий Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Предоставление информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках» (далее – административный регламент, муниципальная услуга) разработан в соответствии с распоряжением Правительства Российской Федерации от 17.12.2009 № 1993-р в целях повышения качества, доступности и оперативности предоставления заявителям информации в сфере общего образования, создания необходимых условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги.

1.2. Организация предоставления муниципальной услуги  осуществляется администрацией муниципального района «Барун-Хемчикский кожуун» в лице управления образования  администрации Барун-Хемчикского кожууна (далее – Управление образования). Муниципальная услуга предоставляется муниципальными образовательными учреждениями Барун-Хемчикского района, указанными в Приложении № 1 к настоящему административному регламенту (далее – Учреждения).

1.3. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с:
-  Конституцией Российской Федерации;
- Федеральный закон Российской Федерации от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 24.07.1998 № 124-ФЗ «Об основных гарантиях прав ребенка в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

- Федеральным законом от 09.02.2009  № 8-ФЗ «Об обеспечении доступа к информации о деятельности государственных органов и органов местного самоуправления»;

- приказом Министерства образования Российской Федерации от 09.03.2004 № 1312 «Об утверждении федерального базисного учебного плана и примерных учебных планов для образовательных учреждений Российской Федерации, реализующих программы общего образования»;
- иными правовыми актами Российской Федерации, регламентирующими правоотношения в сфере организации предоставления общедоступного и бесплатного начального общего, основного общего, среднего (полного) общего образования;
- уставами муниципальных образовательных учреждений.

1.4. В соответствии с действующим законодательством муниципальная услуга предоставляется бесплатно.

1.5. Заявителями муниципальной услуги являются обучающиеся Учреждений и их родители (законные представители), иные заинтересованные лица. 


1.6. Конечным результатом предоставления муниципальной услуги является:

- устный или письменный ответ на запрос заявителя об образовательных программах и учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках;

- информация об образовательных программах и учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках, размещенная на Интернет-сайтах Учреждений, в средствах массовой информации, на информационных стендах Учреждений.
2. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги 
2.1. Порядок информирования о муниципальной услуге:
2.1.1. Информация о муниципальной услуге представляется:

- непосредственно в Учреждениях;

- с использованием средств телефонной связи;

- в форме письменного ответа на обращение Заявителя;

- посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети Интернет), публикации в средствах массовой информации, размещения на информационных стендах.

2.1.2. Информация, предоставляемая о муниципальной услуге Заявителям, является открытой, бесплатной и общедоступной.

2.1.3. Для получения информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках Заявители вправе обратиться:

- в устной форме лично в Учреждение;

- по телефону в Учреждение;

- по адресу электронной почты Учреждения; 

- через Интернет-сайт Учреждения.

Если информация, полученная в Учреждении, не удовлетворяет Заявителя, то он вправе в письменном виде или устно обратиться в адрес Управления образования.

2.1.4. Местонахождение 

Телефон: 8(39441) 21428
Адрес электронной почты: znanie_otdel@mail.ru.
Местонахождение Управления образования: 668040,  Республика Тыва, Барун-Хемчикский район, с.Кызыл-Мажалык, ул. Чадамба, 24.             .

График работы Управления образования – в рабочие дни с 8:00 до 17:00; обед: с 12:00 до 13:00.

Контактные телефоны (телефоны для справок) специалистов Управления образования: 2-16-28.

2.1.5. Основными требованиями к информированию Заявителей в рамках предоставления муниципальной услуги (далее – информирование) являются:

- достоверность предоставляемой информации;

- четкость в изложении информации;

- полнота информации;

- наглядность форм предоставляемой информации;

- удобство и доступность получения информации;

- оперативность предоставления информации.

2.1.7. Информирование Заявителей организуется следующим образом:

- индивидуальное информирование;

- публичное информирование.

2.1.8. Информирование проводится в форме:

- устного информирования;

- письменного информирования;

- размещения информации на сайте.

2.1.9. Индивидуальное  устное информирование Заявителей осуществляется в Учреждениях при обращении Заявителей за информацией:

- при личном обращении;

- по телефону.

2.1.10. Индивидуальное письменное информирование осуществляется при обращении Заявителей в Учреждение путем почтовых отправлений или сообщений по электронной почте.

2.1.11. Публичное устное информирование осуществляется с привлечением средств массовой информации (далее – СМИ).

2.1.12. Публичное письменное информирование осуществляется путем публикации информационных материалов в СМИ, размещении на официальном Интернет-сайте администрации Барун-Хемчикского района, официальных Интернет-сайтах Учреждений, путем использования информационных стендов, размещаемых в Учреждениях.

Информационные стенды в Учреждениях, предоставляющих муниципальную услугу, оборудуются в доступном для получателя муниципальной услуги месте и содержат следующую обязательную информацию:

- адрес Администрации Барун-Хемчикского района, в т.ч. адрес Интернет-сайта, номера телефонов, адрес электронной почты Учреждения;

- процедуры предоставления муниципальной услуги в текстовом виде.

2.1.13. Обязанности специалистов Учреждений при ответе на телефонные звонки, устные и письменные обращения заявителей.
Специалист, осуществляющий прием и консультирование (по телефону или лично), должен корректно и внимательно относиться к Заявителям, не унижая их чести и достоинства. При информировании о порядке предоставления муниципальной услуги по телефону, специалист Учреждения, сняв трубку, должен представиться: назвать фамилию, имя, отчество, должность. В конце информирования специалист, осуществляющий прием и консультирование, должен кратко подвести итог разговора и перечислить действия, которые надо предпринимать (кто именно, когда и что должен сделать).

2.2. Сроки предоставления муниципальной услуги:
2.2.1. При письменном обращении Заявителя – не более 15 дней со дня регистрации письменного обращения.

2.2.2. При устном информировании Заявителя – в день обращения.
2.3. Перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной услуги определяется статьей 11 Федерального закона от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».
2.4. Требования к местам предоставления муниципальной услуги:
2.4.1. Предоставление муниципальной услуги осуществляется ежедневно в течение всего рабочего времени в Учреждениях.

2.4.2. Предоставление муниципальной услуги производится в отдельно оборудованном и комфортном помещении с удобным местом ожидания и местом для заполнения необходимых документов. 

2.4.3. Помещения для оказания муниципальной услуги должны иметь средства пожаротушения и оказания первой медицинской помощи.

2.4.4. Помещения для оказания муниципальной услуги обеспечиваются необходимыми для оказания муниципальной услуги оборудованием (компьютеры, средства электронно-вычислительной техники, средства связи, включая Интернет, оргтехника), канцелярскими принадлежностями, информационными материалами, наглядной информацией, стульями и столами.

2.4.5. Рабочие места специалистов Учреждений оснащают настольными табличками с указанием фамилии, имени, отчества и должности.

2.5. Представляемая информация об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках  должна соответствовать требованиям законодательства Российской Федерации.

3. Административные процедуры
3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: 

- прием устных (по телефону, личном обращении) или письменных (по почте, личном обращении, через электронную почту) обращений Заявителей о предоставлении информации об образовательных программах и учебных курсах, предметах, дисциплинах (модулях), годовых календарных графиках;
- регистрация письменных обращений заявителей в журнале регистрации. 

- подготовка ответа на письменное обращение;
- предоставление ответа в устной форме (по телефону, лично заявителю) или предоставление ответа в письменном виде (лично заявителю, по почте,  по электронной почте) (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения заинтересованного лица за информацией);

- представление информационных материалов посредством публикации, размещения в СМИ, на Интернет-сайтах и стендах Учреждений.

3.2. Специалист, осуществляющий индивидуальное устное информирование, должен принять все необходимые меры для дачи полного ответа на поставленные вопросы, а в случае необходимости с привлечением других специалистов. Время ожидания Заявителя при индивидуальном устном информировании не может превышать 30 минут. Индивидуальное устное информирование каждого Заявителя специалист осуществляет не более 10 минут.

В случае если для подготовки ответа требуется продолжительное время, специалист, осуществляющий устное информирование, может предложить Заявителю обратиться за необходимой информацией в письменном виде, через Интернет, либо назначить другое удобное для Заявителя время для устного информирования.

3.3. Звонки от Заявителей по вопросу информирования по муниципальной услуге принимаются в соответствии с графиком работы Учреждения. Разговор не должен продолжаться более 10 минут.

3.4. При обращении Заявителя в Учреждение в письменной форме, ответ ему направляется на бумажном носителе или по электронной почте (в зависимости от способа доставки ответа, указанного в письменном обращении, или способа обращения Заявителя за информацией).

Письменное обращение Заявителя рассматривается в течение 30 дней со дня регистрации письменного обращения.

3.5. Представление информационных материалов посредством публикации, размещения в СМИ, на Интернет-сайтах и стендах Учреждений осуществляется Учреждениями по мере появления значимой информации.

4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги
4.1. Мероприятия по контролю за предоставлением муниципальной услуги проводятся в форме внутреннего контроля Учреждений и выездных проверок Управления образования.


4.2. Проверки могут быть плановыми и оперативными.

4.2.1. Плановые проверки проводятся в соответствии с планом основных мероприятий Управления образования на текущий год.


4.2.2. Оперативные проверки проводятся в случае поступления в Управление образования обращений заявителей с жалобами на нарушение их прав и законных интересов, а также для проверки исполнения предписаний, выданных Учреждениям контрольными (надзорными) органами об устранении выявленных нарушений.

4.3. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляет Управление образования.

4.4. При проведении мероприятия по контролю у Учреждений Управлением образования могут быть затребованы необходимые документы и материалы.


4.5. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги осуществляется на основании приказа Управления образования.


4.6. Результаты проверки предоставления муниципальной услуги доводятся до Учреждений в письменной форме в виде приказа Управления образования. 

4.7. Специалисты Учреждений, руководители Учреждений, должностные лица Администрации Барун-Хемчикского района по вине которых допущены нарушения положений настоящего Регламента, несут дисциплинарную и иную ответственность в соответствии с действующим законодательством.

5. Порядок обжалования действия (бездействия) и решений, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.1 Заявители имеют право на обжалование действий (бездействия) и решений, принятых в ходе предоставления муниципальной услуги Управлением образования и образовательными учреждениями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, и их должностными лицами – в досудебном порядке.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

- нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

- нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

- требования у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Тыва, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

- отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Тыва, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Барун-Хемчикского района для предоставления муниципальной услуги, у заявителя;

- отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Тыва, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Барун-Хемчикского района;

- затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Тыва, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Барун-Хемчикского района;

- отказ Управление образования или образовательного учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, и их должностных лиц в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушения установленного срока таких исправлений.

5.4. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе в Управление образования или образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу. Жалобы на решения, принятые начальником Управления образования или руководителем образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, рассматривается непосредственно начальником Управления образования или руководителем образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу.

5.5. Жалоба может быть направлена по почте, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.6. Письменные обращения заявителей (кроме обращений, содержащих жалобы на нарушение работникам Управления образования или ответственным лицом образовательного учреждения, участвующего в предоставлении муниципальной услуги, требований к служебному поведению работников), на коррупционные проявления при принятии решений в ходе предоставления муниципальной услуги, осуществлении действий или бездействия рассматриваются в течение 15 дней со дня регистрации письменного обращения.

5.7. Жалоба должна содержать:

- наименование Управления образования или образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, фамилию, имя, отчество работника Управления образования или ответственного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, решения и действия (бездействия) которых обжалуются;

- фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

- сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях) Управления образования или образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, работника Управления образования или ответственного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу;

- доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) Управления образования или образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего или ответственного лица образовательного учреждения, предоставляющего муниципальную услугу. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

5.8. Жалоба, поступившая в Управления образования Барун-Хемчикского района или образовательное учреждение, предоставляющего муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации. В случае обжалования отказа Управлением образования или образовательным учреждением, предоставляющим муниципальную услугу, и их должностными лицами в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений – в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации.

5.9. Управление образования или образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, по результатам рассмотрения жалобы принимает одно из следующих решений:

- удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Республики Тыва, муниципальными правовыми актами органов местного самоуправления Барун-Хемчикского района, а также в иных формах;

- отказ в удовлетворении жалобы.

5.10. Не позднее дня, следующего за днем принятия решения, указанного в пункте 39 настоящего раздела, заявителю в письменной форме направляется мотивированный ответ о результатах рассмотрения жалобы.

5.11. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, наделенное полномочиями по рассмотрению жалоб в соответствии с пунктом 34 настоящего раздела, незамедлительно направляет имеющиеся материалы в прокуратуру Барун-Хемчикского района.

5.12. Письменное обращение заявителя не рассматривается в следующих случаях:

- если в письменном обращении не указана фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ;

- если в обращение, в котором обжалуется судебное решение, в течение семи дней со дня регистрации возвращается заявителю, направившему обращение, с разъяснением порядка обжалования данного судебного решения;

- если содержатся нецензурные, либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом;

- если текст письменного обращения не поддается прочтению, ответ на обращение не дается, о чем в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

- если в письменном обращении заявителя содержится вопрос, на который ему многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства, начальник Управления образования или руководитель образовательного учреждения, должностное лицо либо уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Управление образования или образовательное учреждение. О данном решении уведомляется заявитель, направивший обращение.

В случае если причины, по которым ответ по существу поставленных в обращении вопросов не мог быть дан, в последующем были устранены, заявитель вправе вновь направить обращение в Управление образования или образовательное учреждение, предоставляющее муниципальную услугу, или соответствующему должностному лицу.

Приложение № 1
к Административному регламенту
ОБЩЕобразовательныЕ учреждениЯ 

	№ п/п
	Наименование учреждения
	Адрес
	Ф.И.О. руководителя
	Телефон

	1.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 1 с.Кызыл-Мажалык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва"


	668040, с.Кызыл-Мажалык, ул. Чургуй-оола 42
	Ондар Виктория Сергеевна
	9233870617

	2.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа № 2 с.Кызыл-Мажалык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва"
	668040, с.Кызыл-Мажалык, ул. Авиации б/н
	Монгуш Валентина Кенденовна
	9069970605

	3.
	Муниципальное автономное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразовательная школа с.Аксы-Барлык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва"
	с.Аксы-Барлык, ул. Культура 9
	Кужугет Ольга Олчеевна
	9233881842

	4.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразлвательная школа с.Барлык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва"
	С.Барлык, ул.Октябрьская
	Куулар Олег Девилдеевич
	9233889302

	5.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразлвательная школа с.Бижиктиг-Хая Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва"
	с.Бижиктиг-Хая, ул. Ленина 1
	Сендаш Галина Николаевна
	9620637580

	6.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразлвательная школа с.Шекпээр Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва"
	668046, с.Шекпээр, ул. Октябрьская 3
	Ооржак Алефтина Александровна
	9233846307

	7.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразлвательная школа с.Эрги-Барлык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва"
	С.Эрги-Барлык, ул. Самбу 24
	Маадыр-оол Антонина Апан-ооловна
	9293140153

	8.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразлвательная школа с.Аянгаты Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва"
	С.Аянгаты, ул. Чыргал 5
	Донгак Хурен Орус-оолвна
	9235422654

	9.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразлвательная школа с.Дон-Терезин Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва"
	С.Дон-Терезин, ул. Набережная 1
	Ооржак Мария Серээдаровна
	9233879087

	10.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение "Средняя общеобразлвательная школа с.Хонделен Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва"
	с.Хонделен, ул. Чургуй-оол 5
	Кенден-оол Валентина Кужeгетовна
	9233846328

	11.
	Муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Открытая (сменная) общеобразовательная школа с.Кызыл-Мажалык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва»
	с.Кызыл-Мажалык ул Буян-Бадыргы, 103
	Монгуш Лидия Солун-ооловна
	9232664346

	ДОПОЛНИТЕЛЬНЫЕ ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫЕ УЧРЕЖДЕНИЯ

	1.
	Муниципальное бюджетное образовательное учреждение дополнительного образования "Центр творчества" Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	668040, с.Кызыл-Мажалык ул Чадамба, 19
	Ондар Алимаа Сергеевна
	9293154180


Дошкольные образовательные учреждения

	№ п/п
	Наименование

ДОУ
	Адрес
	ФИО руководителя
	Телефон

	1. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Чечек" комбинированного вида с.Кызыл-Мажалык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с. Кызыл-Мажалык ул. Рабочая  
	Монгуш Светлана Оргеевна
	9233805057

	2. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Аленушка"общеразвивающего вида с.Кызыл-Мажалык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с. Кызыл-Мажалык ул. Комммунальная, 9
	Хомушку Марианна Байыр-ооловна
	9233874279

	3. 
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Дамырак" с.Кызыл-Мажалык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с. Кызыл-Мажалык ул. Механизация,3
	Монгуш Салбакай Кошкеновна
	9293145936

	4. 4.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Сайзанак" общеразвивающего вида с.Шекпээр Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с.Шекпээр ул.Октябрьская, 1
	Ооржак Алефтина Седен-ооловна
	89235422793

	5. 5.
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Хунчугеш" комбинированного вида с.Эрги-Барлык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с.Эрги-Барлык ул. Самбуу, 33
	Хомушку Байлак Бачар-ооловна
	9232683574

	6. 6
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Салгал" общеразвивающего вида  с.Барлык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с.Барлык ул. Октябрьская, 26
	Монгуш Кертине Сарыгларовна
	9233825748

	7. 7
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Арыкчыгаш" с.Аксы-Барлык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с.Аксы-Барлык ул. Культура, 5
	Хертек Алефтина Шалдан-ооловна
	9235432949

	8. 8
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Салгакчы" с.Дон-Терезин Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с.Дон-Терезин ул. Урожайная,6
	Сарыглар Алдынай Владимировна
	9233826123

	9. 9
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Оорушку" с.Хонделен Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с.Хонделен ул. Малчын, 3
	Монгуш Рада Бинововна
	89235401310

	10. 10
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Аленушка" с.Бижиктиг-Хая Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с.Бижиктиг-Хая ул. Ленина, 20
	Хертек Валентина Кудер-ооловна
	9232666914

	11. 11
	Муниципальное бюджетное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Аян" с.Аянгаты Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с.Аянгаты ул. Культура,8
	Монгуш Чодураа Хеймер-ооловна
	9620625281

	12. 12
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Аяс" компенсирующего вида для детей с нарушением опорно-двигательного аппарата с.Кызыл-Мажалык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с.Кызыл-Мажалык ул. Чадамба,26
	Хомушку Раиса Семис-ооловна
	9233812624

	13. 13
	Муниципальное казенное дошкольное образовательное учреждение детский сад "Аржаан" компенсирующего вида для детей с туберкулезной интоксикацией с.Кызыл-Мажалык Барун-Хемчикского кожууна Республики Тыва
	с.Кызыл-Мажалык ул. Механизация,4
	Сарыглар Айя Сарыг-ооловна
	9232643628


Приложение № 2
К Административному регламенту
Блок-схема




Приложение № 3
к Административному регламенту
Образец заявления

с указанием перечня интересующих вопросов при обращении  в муниципальные образовательные учреждения за информацией об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках 
Руководителю государственного 
образовательного учреждения

____________________________

(наименование и номер ОУ)

____________________________

ФИО

____________________________,

ФИО заявителя

____________________________

(адрес места жительства)

Заявление
Я, _________________________________________________________

                                                   (ФИО заявителя)

прошу предоставить информацию о ____________________________________________________________

____________________________________________________________

____________________________________________________________

          (содержание вопроса заявителя в соответствии с п. 2.10 регламента)

______________________________________________________________________________________________________________ 

Дата__________________ Подпись______________________________ 

Контактный телефон (при наличии)______________________________

Адрес электронной почты (при наличии)__________________________

Приложение № 4
К Административному регламенту
Форма журнала учета обращений граждан

	№ п/п
	Дата регистрации заявления
	ФИО заявителя
	Электронный адрес заявителя
	Содержание вопроса
	Должностное лицо ОУ (ответственное за подготовку ответа заявителю)
	Дата регистрации ответа заявителю

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Возникла необходимость в информации об образовательных программах и учебных планах, рабочих программах учебных курсов, предметов, дисциплин (модулей), годовых календарных учебных графиках








Обращение заявителя на сайт ОУ





Письменное обращение заявителя в ОУ посредством сети Интернет, в том числе посредством  Портала








Получение информации заявителем
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